e |C LEXPERTISE EDITEUR DE RAPPORTS

INNOVANTE

Sommaire
[ CT= o 1= = 11 =TT O PO T O O TP PP PUOPPROPRP 2
TR O =Y <T T o =Y o] o Lo S 2
F N ST o] o T o A V1= = PPN 3
Rapport @ I'aide d'Un MOAEIE ... ... e e e e e e s s st eeeeeeesssnstnraeeeeeeeeennnnnnns 3
. (=T 1} =T O e L=l o o o Lo SRR 4
N o Y=Y o - 1A [o ] U SRR PP PUPPPT 4
O O T o= 411 4 o115 4 g = [ 1= g £ PPRRTN 5
) I Yool U -1 | RS 5
o) I =T 11 0 1= 1 T PP 5
(o) I [ Y =T o £ o o FO R UURRRRPRRP 7
Lo ) T Y [T TP URPRRRRORPP 7
2. ONEIELS CONEEXEURIS ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaeaeeaeaaeaaaaaaaaaaaaaaaaaeens 7
Q) EN-TE1ES € PICAS HE PAZE .uvveeeiii i ettt e e et e e e e e e e e ettt e e e e e e eeeeeabbbaeeeaaeeeeeentaraeeeeas 7
D) TABIEAUX ..t e e e e e e e ———— e e e e e e e e e ttbaaaaaaeeaaatrraaaaaaaaaaann 8
C)  ZONE B EEXEE .uuvreieiee e e e ettt e e e e e ettt e e e e e e ettt r e e e e eeeeeeeeetbaaaeaaeeeeaaattbbaaaaaeeeeaaaatrraaaaaeeeeanntrraaeeaas 8
Lo ) [ o V- VLSRR UT TSRS 8
B. FONCHIONNEMENT ....eiiiiiiiiiiii e e e e s s s rraas s e e 9
1 Y Tl oI o T = SO P PO PPPPPPPRNN 9
2 IMPOrTEr — EXPOITEr €N RTF coriiiiiiiiiiiieiiiie ettt e s s e e e e et et s s e e e e e e eaetbaaseseaeeeneseanseseaeeeneres 9
3 RECHEICNEE = REMIPIGCET ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeaeaaeaaaaaaaaaaaaaaaaaens 9
N | 1 1=T 0o T T TP TP P PO P PP TP PPROPPTRPI 10
ST L T -] o] [ TSP PPPT O PPPUPPOPPI 11
a)  Les variables Par CAtEONIB. . .......coi ittt e e e e e e a e e e e et r e e e e e e e arabaaaaeas 12
o) I T [ o - o] (=T oF: | Fol U 1= PSR 13
L Ao o TN T oY= PP P PP 15
N 47 =TSP PP 15

Page1/17



. Généralités

L’éditeur de rapports permet I’édition d’'un document que vous pouvez présenter a votre client.

Le menu « Paramétrage » puis « Modeles de rapports » donne lieu a la personnalisation de vos rapports au
couleur de votre cabinet. Cet outil effectue les opérations suivantes :

» Créer et mettre en forme un rapport a 'aide de thémes ;

» Peaufiner votre texte a 'aide de styles, variables, tableau, image ;

» Dupliquer ou modifier un modele existant ;

» Sauvegarder ou restaurer le rapport.

. Créer un rapport

L’éditeur de rapports inclut des modeles de rapports par défaut suivant le logiciel que vous utilisez.

« rapport de travail » permet de visualiser les graphiques et de présenter au client les
différentes solutions envisagées afin de répondre aux objectifs fixés. Il a
pour but de faciliter I'échange entre I'auteur de I'étude et le client afin
d’aboutir au choix d’une solution.

« rapport client » Rapport final qui présente
- I'étude comparative (graphiques et notes) des solutions envisagées qui
a permis de retenir la solution la plus adéquate ;

- la solution retenue avec les commentaires mettant en avant les
objectifs atteints ;

- les conseils sur des points de vigilance dans la prise de décision ;

- la description générale de la méthodologie et des principes de calcul ;
- les annexes : détails des données, calculs ...

« rapport complet » Il est a conserver par le cabinet. Il présente en plus du modele client les
données permanentes et les données des simulations comparées mais
non retenues.

« rapport IR » - Analyse de I'année : graphiques annuels
- Comparatif : graphiques pluriannuels
- Annexes : décompte de I'impdt, échéancier, comparatif des données
saisies, comparatifs des données calculées et état récapitulatif 2042

« rapport Prestations - Prestations familiales : hypotheses de composition familiale N+2,

familiales » ressources N prises en compte, récapitulatif des prestations familiales.
- Bourses de I'enseignement supérieur : ressources N prises en compte
et montant de la bourse par étudiant.

- Annexes : détail des prestations familiales (ressources, allocation de
base jeune enfant, allocations familiales, complément familiales et
allocation de rentrée scolaire), détail des bourses de I'enseignement
supérieur (ressources, montant des bourses).
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( Paramétrage des rapports

o

[ Modifier

Y anputer

ks Restaurer

(B 1o, modése

O Eermer

A. Rapport vierge_

Pour créer un rapport vierge, cliquer sur

Y hjouter

MNouveau modéle

==

Saisir le nom descriptif du modéle puis cliquer sur

Logicel |OR bt
Catégone  Rapport b
Libelle | |
P Crter a Arnuler
L _ _w
7 crser

B. Rapport al'aide d’un modele

Sélectionner un modele existant puis cliquer sur

JQ Cuphbquer

Nouveau modéle

==

Logicel  |OR -
Cabéganie  Rapport

LT

Libellé ||:abmd rappoit comphet

o Dupliquer €3 drvuler

i

Saisir le nom descriptif du modele puis cliquer sur " B2
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Il. L'éditeur de rapports

. [ Mod .
Cliquer sur & — pour I'ouvrir.

Dans le paramétrage des modéles de rapports, I'éditeur est paramétré sur un affichage de type « Modéle ».
Dans les éditions des modeéles de rapports, I’éditeur est paramétré sur un affichage de type « Document ».
(Voir I'onglet « Parameétres » pour un complément d’informations)

A. Présentation

D2 ¢ B X

Accueil | Paramétres  Insertion  Styles o

% IR IS E ® Calibri Light T E E == E| 1= E| T (Q Rechercher
=] £ ol _ _ _ 3 memplacer
M eIsSs|¥x E-E-=T === =
Mise en page Fichier Presse-papiers Police Paragraphe Recherche Theme

|||b|2|||3|||4|||5|||5|||;r|||3|||g|||10|||11||q_2n|13n|q_4:|q_5n|q_5n|q_7||_lg_an|q_guggug_

Optimisation des Revenus des dirigeants
<@ Général.DénominationDossier@=
<@Simulations.AnnéeEtude@=
<@Général. NomDuCabinet@>
<@ Général.DateDuJour@:

I
&
+
n
o
~
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o
=]
=
=
-
]
=
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=
T
=
o
El
e
=
[

64 %

Page: 1 sur15 9 E ElE E' —0

L’éditeur se découpe sur :
> O plusieurs onglets permanents ou contextuels ;
> @ une regle afin de définir des taquets de tabulation ou déplacer des bordures de tableaux.
» © un volet de navigation
» @ une barre d’état avec un curseur de zoom, des raccourcis d’affichage, le numéro de page
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1. Onglets permanents

a)  Accuell

Accueil Paramétres  Insertion  Styles
D @ B [=1 Calibri Light -1 - EE =. =

QRechercher a
GISS ¥ x E-E. = = A, Remplacer

lifl
[
=

La mise en page met en forme le document en portrait ou paysage ainsi que les marges.
Le groupe de commandes « Fichier » comporte les fonctionnalités d’impression (accessible également par
I’onglet Fichier)

- Parametre d’affichage en « modeéle » : possibilité d’'importer un document RTF ;

- Parametre d’affichage en « document » : accés a I'envoi par mail, I’exportation en RTF ou PDF.

Ces icones représentent les commandes les plus courantes : gestion du presse-papier, polices de caractéres,
paragraphes, recherche, remplacement de texte.

Le theme représente I'apparence générale du document. Cette fonctionnalité est visible uniquement dans
le paramétrage du modele de rapport.
Il contient les caractéristiques graphiques : papier entéte en arriére-plan, couleurs des tableaux de variables,
des graphiques et des styles. Il est commun a I'ensemble des rapports.

b)  Parameétres

1mﬁ:uirlne = Modifier O™ Régénérerle Vair le = Modifier O™ Régénérerle

document :'variahle ch/dl modéle madéle :'variahle ch/;jl document

Le bouton « Voir le document » : exécute un apercu du rapport avec les zones de texte saisies ou le sommaire
sans le remplissage des variables précédemment ajoutées. Toute modification ajoutée n’est pas sauvegardée.
Seul 'impression ou I’enregistrement en format RTF/PDF conservera ces infos.

Le bouton « Voir le modeéle » : affiche les données saisies et le nom des variables symbolisé par
<@Catégorie.Nom@>

Le bouton « Maodifier variable » : Liste des variables sur lesquelles vous pouvez intervenir. Des variables
peuvent étre créés.

Le bouton « Régénérer le modeéle » : Si vous avez modifié a tort un modele de rapport fourni avec votre
logiciel, vous avez la possibilité de recharger le modeéle de rapport d’EIC. Une confirmation vous est demandée
puisque toutes les modifications que vous aurez effectuées sur les modeles de rapport par défaut seront
définitivement perdues.

Le bouton « Regénérer le document » : il recharge le dernier enregistrement effectué du rapport.
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Modele EIC

4

Les modifications saisies sont enregistrées en sortant du rapport ou sur
I'icone d’enregistrement

< 2

Cela devient le modele du cabinet

Visualisation en document
Bouton « Régénérer le
document »

4

Les modifications saisies ne sont
pas enregistrées

Visualisation en modele
Bouton « Régénérer le modele »

Modele cabinet : modele eic dupliqué ou créé
Les modifications saisies sont enregistrées en sortant du rapport ou sur
I'icbne d’enregistrement

< 4

Visualisation en document Visualisation en modele
Bouton « Régénérer le Bouton « Régénérer le
document » modele » impossible

4

Les modifications saisies ne sont
pas enregistrées
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c) Insertion

- - || [ )
fr— Inserer une zone
S ofF Ha. [ B S
Sommaire Variable Tableau Zone de Image SuUpprimer une zone
texte
Elements Zone repetee

Ce ruban permet d’insérer de nombreux éléments dans le rapport
» Sommaire : il est calculé par rapport aux styles de titre appliqués dans I’ensemble du rapport ;
» Variable : une liste de toutes les variables définies apparait. Sélectionnez une variable et faites
« Insérer ». La variable s’insére a I’endroit ou était positionné votre curseur ;
Tableau : dessiner un tableau pour organiser les informations au sein du rapport ;
Zone de texte : elle met en évidence un texte important ;
Image : fichiers graphiques types BMP, GIF, JPG ou WMF ;
Zone répétée (uniquement sur OR) permet d’insérer des tableaux et graphiques d’une simulation hors
celle retenue dans I’écran « Editions »

VV VY

d)  Styles
—A M armal Titre Titre2 Titre3 TitreQ SouszTitrel
=a j”&bﬂmdﬂ | AAThI A 2ADB: 1. 2AIDE2 3 AThR AATHR?

Texte

Ce ruban est utilisé pour
> Afficher et personnaliser les détails de mise en forme pour chaque style ;
» Créer des styles et les prévisualiser dans le rapport

2. Onglets contextuels

Ces rubans s’affichent uniquement apres sélection de I’entéte ou suite a I'insertion d’un tableau, d’une zone de
texte ou d’une image.

a)  En-tétes et pieds de page

SN

Fichier Accueil Parameétres  Insertion  Styles

= E| |—§| Précédent v Premigre page différente

[ Pages paires et impaires différentes
Afteindre Atteindre le [, Suivant

I'en-téte pied de page | Demiére page différente
Mavigation Options
L'utilisation des en-tétes et pieds de page permet d’ajouter a chaque page :
e untitre:
e des numéros de page : insérer les variables
<@Général.NuméroDePage@> et <@Général.NombreDePages@>
e des dates : insérer les variables tels que

<@Général.DateDulour@> ou/et <@Simulations.AnnéeEtude@>
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b)  Tableaux

SR N

Accueil  Paramétres  Insertion  Styles
FOEHE e HE B H B OHE

i — e HH ”*WEF”:‘:HH{EEEE

EBorduras i Fusionner fa  Taille de la cellule m  Lignes et colonnes

Ce ruban permet de définir la présentation du tableau tels que :
e Les bordures : style, épaisseur, couleur
e Latrame de fond : couleur de remplissage des cellules
e Lafusion ou le fractionnement de cellule
e La taille des cellules : largeur des colonnes, hauteur des lignes
e Insertion/suppression de colonnes et de lignes

c)  Zone de texte

]
QF9
Accueil Paramétres  Imsertion  Styles
o BE =
o =
Position EBordures

Le groupe de commandes « Position » permet de définir I’habillage du texte. Il s’agit de choisir la disposition du
texte saisi autour de la zone de texte sélectionnée.
Il est également possible de sélectionner I’'encadrement de la zone de texte.

d)  Image
Qg9
Accueil  Paramétres  Insertion  Styles
= == BB
o =
Position Rotation

Le groupe de commandes « Position » permet de définir I’habillage du texte. Il s’agit de choisir la disposition du
texte saisi autour de I'image sélectionnée.
Ce ruban permet de faire pivoter 'image a gauche ou a droite de 90°
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B. Fonctionnement

1. Mise en page

Mise en page ﬁ

R R R
L
o AR
T DO B0 B OO G e KON G000
g B i T 0 O R R R
e R B R0 SRR i

~Format du papier

Format du papier | A4 [210 = 2397 mm)

Orientation

~Marges

Largewr | 210 mm  Hauteur | 297| mm
) Paysage
Marge de gauche . 41 mm Marge de droite | 9| mm

Marge de haut 13 mm  Marge de bas 20 mm

v | Qan

riuler

Opter pour une orientation Portrait (verticale) ou
Paysage (horizontale) pour tout votre document.

Personnaliser la taille des marges pour l'intégralité
du document

2. Importer - Exporter en RTF

L'importation d’'un document en format RTF [ se fait uniquement lorsque I'on est positionné sur une
visualisation de type « Modele ». L'importation écrase le rapport dans lequel vous effectuer cette action.

L’exportation d’'un document en format RTF [3 ou PDF se fait uniquement lorsque I'on est positionné sur

une visualisation de type « Document ».

3. Rechercher - Remplacer

-

===

i Y
Remplacer @

Rechercher
Rechercher : . ‘ Rechercher : l
Remplacer par :
a Annuler

[ & partir du début du document [ & partir du début du dacument

D Mot entier uniquement I:I Mot entier uniguenent e Annuler

[7] Respecter la casse [7] Respecter la casze

® Rechercher ) Remplacer 71 Rechercher ®) Remplacer
L L™ A
Cette fonctionnalité recherche du texte dans le Cette fonctionnalité recherche un texte que vous

rapport.

souhaitez modifer pour le remplacer par un autre.
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4. Theme

-

Choix de la charte graphigue

Charte graphique appliquée :

i®) Prédéfinie

1 Perzonnalisée

Perzonnalizer la charte graphigue

Apergu de la charte graphigque sélectionnée ;

Exemple de tableau

Exemple de araphique

] )a
ﬂ“. 0

Important
Defaut "“ ’
Total l I
o Ok g annuler
L ",
[ Choix d'un thame prédéfini oty |
Couleur : | Bleu v
Foeme . :geﬂ
Jaune -
Flouse - -
Vi LN
Maron
Gris

W Ok € avculer

Théme prédéfini
L'éditeur de rapports propose 5
chartes graphiques avec pour
chacune 7 couleurs
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-

Configuration de la charte

personalisée

Personnalisation de votre théme :

—Tabl

Couleurs principales :

Couleur bordures :

Couleurs secondaires ©

L ==
h
Important
Défaut

Total

—Gr

Format conseillé : 796 % 1125

Couleurs principales : H H NN NN ﬂ .-
Couleurs secondsies: | [l |l [ n‘“ .
%
d

—Styles de texte

Tire1: Tire0: Titrel Titre2 Titre3

Tire2: |l Sous-Tire 1: [l aA]bB: aA]bB2C( aAlbB2cC

Tie3: [ o |
—Fonds de pages

Paortrait Paysage

Format conseillé : 1125 » 796

Fremigre page Aulres pages Premigre page Aulres pages
[~ & [~ ' = 4 [~ '
& Ck 0 Annuler
\

Une variable permet de stocker toute sorte de données.

Type de variables

Texte

Tableaux
Graphique

Mixte

Exemples
Nombres de pages
Dénomination du dossier
Date du jour
Note du graphique
Tableau de retraite
Tableau comparatif
Graphique de répartition en anneau (donut)
Graphique comparatif en histogramme
Graphique et Note ou Tableau et Note

Charte personnalisée
Il s’agit de personnaliser les
couleurs des tableaux, des
graphiques et des styles de texte.
Il est également possible de
définir un papier en-téte.

Elles sont identifiables par le programme grace aux délimiteurs qui les encadrent
Exemple : <@Catégorie.Nom@>

<@ indique le d
@> indique la fi

ébut de la variable
n de la variable.

Le texte compris entre ces deux délimiteurs est composé d'une catégorie et d'un nom séparés par un point.
Les catégories dépendent du logiciel qui génére le rapport.
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a)  Les variables par catégorie

Les variables modifiables sont des variables pour lesquelles vous pouvez intervenir en y insérant une formule de calcul (voir le paragraphe correspondant)
Les variables de type « Texte » autorise des formules de calcul.
Les variables de type « Tableau » ou « Graphique » ou « Mixte » ne sont pas modifiables.
Ci-dessous quelques exemples de variables pour OR et DR.

Nom Catégorie
OR : Calcul retraite

OR : Comparatif répartition budget
OR : Comparatif retraite

OR : Données permanentes dirigeant IR
OR : Données permanentes entreprise
OR : Général

OR : Simulations

DR : Annexe Bourses Enseignement supérieur
DR : Annexe Prestation Familiale
DR : Calcul Impét sur le Revenu

DR : Edition

DR : Etat

DR : Etat Cvil

DR : General

DR : Graphique

DR : Graphique Prestation Familiale
DR : Prestation Familiale

TPG : Etude Comparative

TPG : Solution retenue

TPG : Annexes Assurance Vie

TPG : Annexes Bilan Patrimonial

<@Catégorie.Nom@>

Retraite

ComRepartBudget
CompRetraite

DPermDirlr
DPermEnt
Général

Simulations

AnnexeBES
AnnexePF
CalcullR
Edition

Etat
EtatCivil
General
Graphique
GraphiquePF
PF

EC

SR

AV
BilanPat

GraphRetraite

NoteRetraite
TableauRetraite
GraphComparatifAutofinancement
NoteAutofinancement
GraphNoteComparatifRetraite
TableauCompRetraite
TableauDirIR

TableauEnt

DateDulour
DénominationDossier
NombreDePages
NomDuCabinet

AnnéeEtude
CommentairesSimulRetenue
NomSimulRetenue

Objectif
DetailRessourcesBES
AllocationBJEMensuel
MargeAvantTrancheSup
AnalyseAnnee
Comparatif2044
DeclarantlAnneeNaissance
DossierNom
DetailTaxationAnnee
RecapPF

Ressources

PatrimoinesNets
CompositionPatrimoineBrut_Com
Beneficiaires

TabDettes

Libellé

Graphique du comparatif revenus / retraite définitive

Note du graphique comparatif revenus / retraite définitive
Calcul des droits a la retraite

Graphique comparatif autofinancement

Note du graphique comparatif autofinancement

Graphique et note du comparatif des droits a la retraite de tous les dirigeants
Tableau comparatif droits a la retraite de tous les dirigeants
Données permanentes : dirigeant - IR

Données permanentes entreprise

Date du jour (par défaut en format JJ/MM/AAAA)
Dénomination du dossier (nom et prénom)

Nombre de pages

Nom du cabinet

Année de I'étude

Commentaires de la simulation retenue

Nom de la simulation retenue

Texte dans Objectif de I'étude

Détail des ressources retenues pour les bourses d’enseignement supérieur
Allocation de base jeune enfant mensuelle

Marge disponible avant d’étre imposé sur la tranche supérieure
Analyse de I'année

Comparatif 2044

Année de naissance du déclarant 1

Nom du dossier

Détail de la taxation

Récapitulatif des prestations familiales

Ressources prises en compte pour les prestations familiales
Comparatif des patrimoines nets (patrimoine + assurance vie)
Composition brut du patrimoine de la communauté

Liste des bénéficiaires

Tableau des dettes dans la succession courante
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b)  Les variables calculées

— Modifiesr  Des textes de substitution peuvent étre affectés aux variables fournies par défaut.

L] .
:varlahle

L'éditeur de rapports vous permet de créer de nouvelles variables

p :
1| Paramétrage des variables
e —

E=E=)

Logiciel | OR Q | ij
Catégorie | <Toutes: hd Détail Ajouter  Supprimer Eermer
Hom Libellé | Valeur | @

<(@CompR epartBudget Motedutofinancement{z:
<(@CompR epartBudaget Motedutiesia:
<(@CompR epartBudget MoteBudget (@
<(@CompA epartBudget MoteRevenus (@
<(@CompRepartBudget Mote T axation(z:
¢(@EéEnéral.DénominationD oszier@:
L(@GEEnéral Image@:

< (@G Enéral Mention(s:

< (@G énéral M omDuCabinetzy:
¢i@EEnEral VersionCOT TH S

< @G Enéral VergionDR &
<(@RepartBudget. MoteB udgetizt:
<(@RepatBemDiv.MoteCoutE ntiz:
<(@Retraite. M oteR etraitela:
<@Sirnulations Annéek bude(=:
<@Simulations. CommentairesSimulR etenueds:
@Simulations. MomSimulR etenue@:
<@Simulations. Objectifah:
<@Sirnulations. T ausdctualisation@:
<@Sirnulations. T ausDistorsion@:
@Simulations. T ausE rozion(z:

Les wariables représentées par un tableau ou un graphique ne sont pas modifiables, elles ne sont pas accessibles a partir

de cette écran.

L

Mate du agraphique comparatif autofinance
Mate du graphique comparatif autres béné
Mote du graphique comparatif Budget
Mate du araphique comparatif revenus

Mate du araphique cormparatif taxation

Drénomination du dozsier
logo

Mention spécifique du cabinet

Morm du cabinet
M* wergion COTTHS
M* werzsion DR

Mote du graphique répartition budget
Mate du graphique codt pour ['entreprize =

Mate du araphique cormparatif revenus/ret

Année de ['étude

Commentaires de la simulation retenue

Mom de la sirmulation retenue

Texte danz Ohjectf de I"&tude
Taux d*actualization pour le calcul du nonm
Taux de distorsion pour le calcul du Rakd

Taux d"érosion monétaire

Pour créer une variable cliquer sur « Ajouter ».

-

Mouvelle variable

Logiciel |OR

Catégaorie |Général

Maom

Libellé

€3 2nnuler

- Sélectionner la catégorie de la variable ;
- Définir son nom (ex : Mention) ;
- Saisir un libellé pour décrire la variable.

Cliquer sur « OK »

Page 13 /17



Assigner une valeur

Il vous suffit de saisir dans la colonne « Valeur », le texte que vous voulez assigner a la variable. Ce texte peut

étre directement le texte de remplacement.
Elle commence par « = » suivi du texte placé entre guillemets.

Exemple :
= "Textel"

Vous pouvez ajouter des caractéres spéciaux dans le texte comme :

» Un retour a la ligne symbolisé par RET
» Une tabulation symbolisée par TAB.
Le texte et les caractéres spéciaux peuvent s'ajouter a l'aide du +.

Exemple :

="Lignel" + RET + "Ligne2" + TAB + "Ligne2 apreés la tabulation"
Cette valeur affichera :

Lignel

Ligne2 Ligne2 apres la tabulation
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6. Zone répétée

Cliquer sur le bouton « Insérer une zone » afin d’ajouter des simulations a comparer hors celle retenue dans
I’écran « Editions ».

s !
Insérer une zone répétée ﬁ

Zone répétée ;| Simulations du comparatif hors celle retenue [ButreSimulCornparatif) s

& Ok g annuler

Cliquer sur « Ok »

Group "AutreSimulComparatii’ |
Group "AutreSimulComparatii’ |

Sélectionner une de ces 2 lignes puis taper « Entrée ». Une ligne vide va alors s’ajouter.

Ensuite, vous procédez a I'insertion de variables qui seront calculées avec les simulations a comparer que vous
avez sélectionné au préalable dans I'écran « Comparatifs des simulations ».

Les variables sont a insérer entre les 2 lignes.

La suppression de la zone répétée ne supprime pas les variables insérées entre.

/.  Styles

Cette fenétre est utilisée pour créer, afficher et personnaliser les détails de mise en forme pour chaque style.
Le style créé est propre au rapport. La régénération d’un modéle détruit les styles précédemment créés.

A Marmal Titre1 Titre2 Titred Titrell SausTitrel
=R aA1bB2cC3dC . . ,
=a | aAlhl A aAlbB: 1. 2AbB2 4 AThR aAThR?
ol 1
Texte
rStyles @1
Mom® |Ncurma| |
SousTitrel
Titred Basé sur: | |
TltrE1 o Lorem psum persploiats IDnsSCu Nour e mo ST or ver ba ik lpsum ot dolores
Titre2 oo i e, i, gt s
Tltreg ﬁ"“'l 2"";:wa nEmo rem guasl e golres Conse quunouar guis
TitreGra hl Le A0 DO BT DS ST £05 S18 AT ar V3 lUTE M ’
EA phiq =
=A Prévisualisation - Police:
The quick brown fox jumps
e [wdter o
_t] it @ H Ok ‘ Annuler ‘
(3]
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Cette fenétre se découpe sur :

YV V VYV

Création .1 / Modification d’un style
Suppression d’un style par le bouton @

O Liste des styles déja existants
® Repérer le style sélectionné dans le document
© Création, suppression d’un style, ouverture, enregistrement d’un style
O Modification d’un style existant

Le bouton & vous permet de sauvegarder un style pour I’ouvrir, par exemple sur un autre rapport.

Le bouton @ vous permet d’ajouter un style précédemment sauvegardé.

P
Créer ou modifier un style

=

Hom: |c:New Style> |
Style suivant: | j
sasé s | <]
Niveau titre: | j

Ajouter a l'index: [

Paolice:
Taille:

Gras:

Souligné:

Couleurs:

B
2

|

|

[ Ttalique: [
=

il
(=]

@ |

ipsum ut doloreseosed illo.

Lorem ipsum perspiciatis consequuntur nemo error veritatis

Eormat [ Ecraser les proprigtés du tesds | Annuler |

Nom : indiquer son nom

Style suivant : sélectionner le style
qui s’appliquera apres le retour a la
ligne (au paragraphe suivant)

Basé sur : possibilité de partir sur un
style existant qui servira de base
Niveau titre : niveau hiérarchique du
style

Ajouter a I'index : cocher pour que
ce style s’affiche dans le sommaire.
Police : police de caracteres

Taille : taille du texte
ACGC

= : couleur du texte
L : couleur de surbrillance
du texte

Bouton « Format » - « Paragraphe »

Paragraphe

2]

Alignement:|Gauche -

Retrait

A droite: |00 em :l:

Espacement

Avant:

A gauche: |200em :l 1ére ligne:

0.00 em | Interligne:

Miveau de titre: ~

0,00 cm j:

De:

0.00 cm :l

Aprés:

|mu|tip|e j :‘

Lorem ipsum perspiciatis consequuntur nemo enror veritatis.
Lowrem ipsum ipsum utdolores eos ed illo ipsa neme wiluptas odit ventatis
aspematr bestse aperiam, ipsam guasi magni iotam dics budantivm, magni
ipsa wise aspematur nemo =m gussi iste dolores.
Lorem ipsum consequuntur guia archieco dolores sit

rs

E

Appliquer

oK

Annuler

Alignement : Gauche, Centré,
Droite, Justifié

Niveau de titre : le méme que
précédemment.

Retrait : indiquer, en cm, le retrait
du paragraphe de gauche ou/et de
droite. Une spécificité peut
s’appliquer a la 1% ligne du
paragraphe

Espacement : indiquer, en cm, la
quantité d’espace avant ou/et apres
le paragraphe
L'interligne définie I'espace entre
chaque ligne du paragraphe. Il peut
étre :
- Multiple de 1,0 (interligne
simple)
- Multiple de 2,0 (le double de
I'interligne simple
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Bouton « Format » > « Bordure »
c

Bordure et Trame

Type : style de bordure (simple,

pointillé, etc...

) 01
b 02
) 03

L
2

Mouveau

i

Puces et numéros

Ay

25|

Puces | Numéras

Higérarchisation |

l A, 1.
Il 5. Z.
IIl. . 3.

— Bordures .
O Largeur : épaisseur de bordure
Apercu :
e e
Type : . . .
s I j [> <] ® Cadrage personnalisé. Cliquer sur
Largeur : T i
' pour que les options de
bordure soient prises en compte.
 Bordures
Couleur : ‘ =g v
" Type: -
| ___E q
Cliguez sur les boutons ou les Largeur: |1pt =
jalons pour positionner les -]
bordures. [> d Coulewr: £
‘/_'\\‘ .r")_\\ Eupé:mmar ou appliguer la
' [ q
L #* 7 N -
U ) —|7 -
— Trame de fond .
. Bouton « Appliquer -> Paragraphe »
Couleur: : 1= | Ombre : IIDD o 3:
= ou « Ok »
P.ppliquer-::Paragraphl oK Annuler |
L%
Bouton « Format » - « Numérotation » 3 onglets
- ' . Y
P pa— ﬁ - Puces: liste a puces
- Numéros : liste numérotée
Puces MNuméros | e | - Hlera'rc'hlsatlon : n‘umerotatlon
: a choisir pour les titres du
v 1. I I M) document.
2. Il. il. B
‘ 3 il i Q) Le bouton « Nouveau » vous permet

de personnaliser les listes
numérotées et les puces.
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